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1 Acuerdo N° 2,616 del Concejo Municipal, de 12 de diciembre de 2023, refrendado
por Decreto Exento N° 2.967, de igual fecha.

2. Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Orgénica Constitucional de
Municipalidades,

DECRETO :

1° Apruébase la siguiente Ordenanza sobre notificaciones y publicaciones de
resoluciones municipales:

TiTULO |
AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 1°2  Ambito de aplicacién

Se aplicaran las normas de esta Ordenanza a todas las notificaciones y publicaciones
a gue den origen los actos administrativos municipales que afecten a funcionarios
municipales y/o particulares, salvo que la ley establezca otra forma especial de
notificacién y/o publicacion.

TiTuLo 1l
ORDENANZAS MUNICIPALES

ARTICULO 2°: Forma de publicacién
Las ordenanzas municipales y sus modificaciones, si las hubieren, seran puestas
en conocimiento de la comunidad de la siguiente forma:

a) Mediante la publicacién de su texto integro en la pagina web municipal y/o de un
extracto en el Diario Oficial, en aquellos casos en que el decreto que la contiene lo
ordene expresamente, salvo que la importancia de su texto haga necesario
reproducir la integramente y asisea ordenado por el(a) alcalde(sa).

b) Los textos refundidos de ordenanzas serdn aprobados mediante decreto exento
y seran publicados en forma integra en la pagina web municipal.

Las publicaciones referidas precedentemente deberdn ser incorporadas al Banner
de "Transparencia Municipal".

La Secretaria Municipal sera el responsable de solicitar y velar por la realizacion de
estas publicaciones.

Sin perjuicio de lo anterior, cualquier persona podréd adquirir un ejemplar de las
ordenanzas municipales que sean dictadas, en la Oficina de Partes, pagando los
derechos correspondientes.

ARTICULO 3°: Ejecutoriedad de la ordenanza municipal

Las ordenanzas municipales entraran a regir, por regla general, desde el dia de la
publicacién del decreto que la aprueba en la pagina web municipal, salvo que en ellas
mismas o en la ley se establezca una fecha de vigencia diferente.
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ATICINA NE DARTT SAN MIGUEL, 12 DE DICIEMBRE DE 2023,

El Concejo Municipal, en Sesidon Ordinaria N° 919, efectuada con fecha 21 de
diciembre de 2023, ha adoptado el siguiente acuerdo, emitido con los votos favorables
de la Alcaldesa Erika Martinez y los concejales Ernesto Balcazar, Andrés Diban, Carolina
Onofri, Cindy Pardo, Carlos Pérez, Lisette Roa, Carla Santana y Gabriel Zaniga:

kg Aprueba el proyecto de Ordenanza sobre notificaciones y publicaciones de
resoluciones municipales, cuyo texto pasa a formar parte integrante del acuerdo.

2° Comuniquese el presente acuerdo a todas las unidades municipales, para los fines
que correspondan.
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TITULO llI
DECRETOS MUNICIPALES

ARTICULO 4°: Forma de notificacién
Los decretos que afecten a particulares seran notificados:

a) Por medios electrénicos en base a la informacidén contenida en un registro unico
dependiente del Servicio de Registro Civil e Identificacion.

b] Para quienes carezcan de los medios tecnoldgicos, no tengan acceso a estos o
sélo actuaren excepcionalmente a través de ellos, la notificacion se practicara por
carta certificada dirigida al domicilio que el interesado hubiere designado para tal|
efecto, la que se entendera practicada a contar del tercer dia siguiente a su
recepciéon en la Oficina de Correos que corresponda.

C) Personalmente, por medio de un funcionario municipal desighado al efecto por el
Secretario Municipal. Para ello el funcionario dejara copia integra de] decreto que
se notifica en el domicilio del interesado, dejando constancia de tal hecho en la
forma en que se indica en el articulo 5°.

d) En la Oficina de Partes, si el interesado se apersonare a recibir la notificacion o un
tercero lo hace a su nombre con poder suficiente, firmando en el expediente |a
debida recepcién, entregandole copia del Decreto que se le notifica.

e) A través del Sistemma de Informacion de Compras y Contratacion de la
Administracion, a cargo de la Direccion de Compras y Contratacion Publica
(www.mercadopublicoc|), oportunidad en la cual se entendera notificado el
decreto, acto o resolucién transcurridas 24 horas siguientes a la publicacion
realizada por el municipio.

f) Los actos administrativos que afectaren a personas cuyo paradero fuere ignorado,
deberan publicarse en el Diario Oficial.

ARTICULO 5°: De las menciones que debe contener la notificacién personal
La notificacion personal se practicard en dias y horas habiles, entregando al
interesado un documento con las siguientes menciones:

a) Impresién clara del nombre y logo municipal.

b) La palabra "notificacién” en caracteres destacados.
c) Lugar, fecha y hora del acta.

d) Nombre completo de la persona que se notifica.

e) Copia integra del documento que se notifica,
f) Nombre y firma del funcionario que practicara la notificacion.
ARTICULO 6°:

Las notificaciones deberdn practicarse, a mas tardar, en los cinco dias habiles
administrativos siguientes a aguél en que haya quedado totalmente tramitado el acto
administrativo.

ARTICULO 7°:

Aun cuando no hubiere sido practicada notificacién alguna, o la que existiere
fuere viciada, se entenderd el acto debidamente notificado si el interesado a quien
afecte, hiciere cualquier gestién en el procedimiento, con posterioridad al acto, que
suponga necesariamente su conocimiento, sin haber reclamado previamente de su
falta o nulidad.

ART(CULO 8° De la constancia de la notificacién

De toda notificacion se dejara constancia en un acta que estampara el funcionario
que la practica, en el expediente administrativo correspondiente. Dicha acta contendra
las siguientes menciones a lo menos:

a) Fecha y lugar del acta, o fecha del envio de la carta certificada, en su caso.
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b) Si la notificacion fue personal, por cédula, carta certificada, correo
electrénico o por publicacion en el Diario Oficial

c) Nombre y firma del funcionario que la practicd.

d) Laentrega del documento a que se refiere el Articulo 5°,

e) Constancia del hecho de haber firmado la persona que recibid el documento o que
se negd u omitié firmar, segun sea el caso.

f) Constancia, cuando corresponda, de que la persona quien se notifica no fue
habida.

No sera necesario el consentimiento del notificado para la validez de la
notificacion. La persona que reciba la notificacion debera acreditar su identidad,
mediante la cédula respectiva, de cuyo nimero se dejara expresa constancia en el acta
aludida precedentemente.

ARTICULO 9°: Actos administrativos que afecten otros servicios de la
Administracién del Estado
Los decretos que afecten a otros servicios publicos, seran notificados mediante su
transcripcién efectuada por medio de un oficio dirigido al Jefe Superior del Servicio que
corresponda, ya sea a través de correo electrénico o mediante entrega presencial en el
domicilio del érgano destinatario.

ARTICULO 10°: De la notificacién de ciertos actos administrativos
Los decretos que contengan normas que por disposicion legal deben someterse
a una publicacion especial, sera n publicados en la forma prescrita por la ley, a saber:

a) Ordenanzas Municipales se publicaran en la pagina web de la Municipalidad,
dentro de los 5 dias habiles de su aprobacién. (aplica dictamen N°60.748 de 2017,
emitido por la Contraloria General de la Republica).

b) Ordenanza Municipal de Derechos 1lunicipales se publicara en la pagina web dela
Municipalidad, en el mes de octubre del afilo anterior a aguel en que comenzara a
regir, salvo cuando se trate de derechos por servicios nuevos, caso en el cual se
publican en cualquier época, comenzando a regir el primer dia del mes siguiente
al de su publicacion.

c) Decretos que dispongan modificaciones en el sentido del transito en las vias
publicas deberan darse a conocer por medio de avisos, que se difundiran por tres
dias, a lo menos, en el diario, peridédico, radios, u otros medios de comunicacién
social, de mayor circulacién o sintonia en la comuna o comunas que
correspondany en la pagina web de la Municipalidad. La modificacién solo entrara
a regir una vez efectuada la difusion indicada e instaladas las seflalizaciones
oficiales, segun lo dispuesto en el articulo172 de la Ley N°18.290, de Transito.

d) Decretos de demolicion que expida la Alcaldia en conformidad al articulo 151 dela
Ley General de Urbanismo y Construcciones, serdn notificados en la forma que
dispone el articulo 151 de dicho texto legal, cuando el propietario del inmueble
afecto a demolicion no fuere habido ni tuviere representante legal o mandatario
conocido.

ARTICULO 11°:  De la notificacién en el sistema de mercado publico

Deberan publicarse en el Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones
de la Administracién, a cargo de la Direccién de Compras y Contratacion Publica (www
mercgdopublico.cl) los siguientes decretos.

a) Decretos Eventos de llamados a licitacién publica o privada
b) Decretos Exentos de adjudicaciéon (notificacién)
c) Decretos Eventos aprobatorios de contrato

d) Decretos Exentos de tratos directos (notificaciones)
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e) Decretos Exentos que declaren desierta, inadmisible, revogquen o suspendan una
propuesta publica o privada,y

.

Todos los documentos y decretos relacionados directa o indirectamente con
procesos de compras y contrataciones a través del Portal de Compras Publicas del
Estado.

Las notificaciones se entenderan realizadas, luego de las 24 horas transcurridas
desde que la Municipalidad publique en el Sistema de Informacion
www.mercadopublico.cl el documento, acto o resolucién objeto de la notificacion.

TiTULO IV
DE OTROS ACTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALES
NO INDICADOS PRECEDENTEMENTE

ART(CULO 12° De la publicacién
Deberan publicarse en el Diario Oficial las siguientes resoluciones municipales:

a) Los que contengan normas de general aplicacion o que miren al interés general.
b) Los que interesen a un numero indeterminado de personas.

c) Los que afectaren a personas cuyo paradero fuere ignorado.

Ademas de la publicacién en la pagina web municipal y en el sitio de transparencia,
deberan publicarse en extracto en el Diario Oficial

1) Los que ordenare publicar por este medio el alcalde; y

2) Las resoluciones municipales respecto de los cuales la ley o la justicia ordenare
especialmente este tramite.

Tratdndose de los actos a que se refiere la letra c), la publicacion debera efectuarse
los dias1® 015 de cada mes o al dia siguiente, si fuese inhabil.

Cualquier otro documento no especificado en los articulos precedentes, que
deba despachar la municipalidad a través de Oficina de Partes u otra Unidad Municipal,
se notificard por carta certificada o personalmente, en los términos que dispone el
articulo 46 de la Ley N° 19.880, sobre procedimientos administrativos, disposiciéon gue,
en todo caso, se aplicard en lo que corresponda, a cualquier notificacion que practique
la municipalidad, salvo que, por su naturaleza juridica o caracteristicas del acto
administrativo no lo requiera, en cuyo caso, se enviara a su destinatario(a) ya sea a
través del correo electrénico fijado por el mismo destinatario(a) o mediante el despacho
efectuado a través de la empresa adjudicataria del contrato de distribucién de
correspondencia vigente o por medio de remisién al domicilio del (la) interesado(a)
mediante entrega simple de funcionario municipal, pudiendo usarse el respectivo
vehiculo municipal por tratarse de materias propias de laMunicipalidad.

ARTICULO 13°. Ejecutoriedad y vigencia

Las resoluciones municipales publicadas en el Diario Oficial se tendrdn como
auténticos y oficialmente notificadas, obligando desde esa fecha a su integro y cabal
cumplimiento, salvo que se establecieren reglas diferentes sobre la fecha en que haya
de entrar en vigencia.

ARTICULO 14°., Disposicién final
La presente Ordenanza deja sin efecto toda disposicién anterior sobre la materia.

74 Publiquese la presente ordenanza en la pagina web municipal, sanmiguel.cl.
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3° La presente ordenanza comenzara a regir desde su publicacion en la pagina web
municipal, sanmiguel.cl.

Andtese, comuniguese, publiquese en la pagina web de la Municipalidad de San
Miguel y hecho, archivese.
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